
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

前職歴③

在籍期間
◆大手自動車製造メーカーにて検査業務に従事

業種 メーカー

【検査】
大手自動車製造企業にて大型自動車部品の外観検査
（骨組みの外観チェック、ライトを当てて不備の確認）などの業務を担当。

１年1ヶ月

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

職種 検査

使用ツール

前職歴④

　　　職　　　　歴

前職歴②

在籍期間
◆大手化学メーカーにて検査業務に従事

業種 メーカー

職種 検査

使用ツール

【オペレーター、マスキング工程】
大手自動車メーカーにてマスキング工程（塗装部署にて塗装前部品をエアブローなどで清
掃、部品固定、など）、オペレーター業務（生産個数を計算しラインの稼動を調整）などの業
務に従事。
オペレーター業務では1分のズレも許されないため細かな計算を行い、調整を実施。

【検査】
大手化学メーカーにて検査業務（素材をカットし表面、断面図などの目視検査、幅などの外
観検査）、データ入力（計測した数値を専用システムに入力）などの業務を担当。

ノギス

2年1ヶ月

2年1ヶ月

メーカー

職種 オペレーター業務

前職歴①

在籍期間
◆大手自動車製造メーカーにてマスキング業務、オペレーター業務に従事

業種

使用ツール

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

使用ツール

備考

前職歴⑤
業種 サービス

職種
美容師

アシスタント

在籍期間
◆美容院にてアシスタント業務に従事

2年9ヶ月

自己PR 趣味 or特技

覚えが早い ドラマ鑑賞

205008 三重県鈴鹿市
普通自動車第一種運転免許(AT限定)

美容師免許

職　務　経　歴　書
更新日 2024年6月11日

更新担当 伊藤

№ 住所 免許・資格 取得年

2010年8月

2012年4月

【検査、段取り作業、部品の供給】
大手化学メーカーにて検査業務（基板の撮影、モニターを使用し不備確認）、段取り（ライン
で基板作成時に次の工程に移る際の部品準備、取り付け、など）、部品供給（部品不足時の
部本提供）などの業務を担当。

【アシスタント業務】
美容室にてアシスタント業務（シャンプー対応、カラー薬剤塗布、薬剤準備、ドライヤー準備、
ワックス準備、など）、受付業務（来客対応、電話対応、予約管理、小物販売）などの業務を
担当。

業種 メーカー

職種 検査

使用ツール

在籍期間
◆大手化学メーカーにて検査業務に従事

3年7ヶ月
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PC経験ツール

クレーム対応 報告連絡

校正機能の設定

AVE関数 IF関数

○ アニメーション使用 ○ プレゼンテーション ○

○ 画像挿入 ○ 段組み

アウトライン

Ｐ
Ｃ

PowerPoint

メール

タイピング

社内でのやり取り 社外とのやり取り

Word

Excel
表へのデータ入力 ◎ SUM関数

グラフ作成 VLOOKUP

入力 ○ 表の作成

インデント 差し込み印刷

キー位置の把握 ほぼブラインドタッチ ◎ ブラインドタッチ可能 打ち込みが速い

VBA作成 マクロ作成

文書の作成 ○ スライド機能


